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O Curso Superior de Secretariado com
direito a registro na SRTE:
Superintendéncia Regional do Trabalho e
Emprego, propée a formacio de
profissionais com visdo na cidadania, aptos
acompreender o mundo organizacional do
qual fario parte, cumprindo suas
atividades com competéncia e
criatividade, sintonizados com as
necessidades organizacionais. O perfil
multifuncional do egresso em
secretariado, contribui para a sua atuagdo
nos diferentes sistemas organizacionais
desde comércio, inddstrias, prestacio de
servigos, Orgdos pablicos e organizagoes
nio governamentais.
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. Assessor de diretoria, geréncia, assessor
comercial, executivo;

. Chefe de secretaria geral;

. Coordenador administrativo;

. Coordenador de eventos;

. Secretario-chefe de escritdrio central,
secretdano da diretoria;

. Secretario executivo.
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A multifuncionalidade do egresso em
Secretariado contribui para sua atuagio nas
mais diferentes oportunidades da profisséo,
demandados por empresas industriais,
comerciais, servigos, orgdos puoblicos e
entidades de classe, organizagies ndo
governamentais (ONG'S) e na drea educacional.
Onde houver um sistema organizacional, a
presenca deste profissional &€ necessaria.
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